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Bases Reguladoras del Programa de Practicas Académicas Externas UCO-Diputacion de
Cérdoba

Acuerdo de Consejo de Gobierno, en sesion ordinaria de 28 de abril de 2017, por el que se
aprueban las Bases Reguladoras del Programa de Practicas Académicas Externas UCO-Diputacion
de Cérdoba.

Bases Reguladoras del Programa de Précticas Académicas Externas
UCO-Diputacion de Cérdoba

1. Objeto

Constituye el objeto de las presentes bases, el desarrollo de la regulacion del Programa de
Practicas Académicas Externas UCO-Diputacion de Cérdoba.

2. Naturalezay fines

El Programa de Practicas Académicas Externas UCO-Diputacion de Cérdoba, tiene como
objetivo acercar a los estudiantes universitarios y su talento mediante la realizacion de practicas
académicas externas remuneradas en las empresas e instituciones de la provincia de Cérdoba, asi
como contribuir a su formacién, complementando su aprendizaje tedrico y promoviendo la
aplicacion de los conocimientos adquiridos en sus estudios universitarios, favoreciendo la
adquisicion de las competencias profesionales mas valoradas en la actualidad por el mercado
laboral.

Las préacticas académicas externas que se desarrollen al amparo del presente programa, seran
de caracter voluntario y, manteniendo su naturaleza formativa, estardn supervisadas por el
Vicerrectorado de Innovacion, Transferencia y Campus de Excelencia.

Las tareas y actividades realizadas por el alumnado en préacticas, se limitaran al ambito del
apoyo Y la colaboracién, excluyéndose tareas y actividades que impliquen la responsabilidad de
procesos, estando tutorizadas en todo momento por los/as tutores/as de practicas asignados.

3. Normativa aplicable

Las becas que se convoquen al amparo del Programa de Practicas Académicas Externas
UCO-Diputacién de Cérdoba, se regiran ademas de por las presentes bases, por la normativa
siguiente:

- El Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas
externas de los estudiantes universitarios.
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- El Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre, por el que se regulan los términos y las
condiciones de inclusion en el Régimen General de la Seguridad Social de las personas que
participen en programas de formacion.

- El Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del
Estudiante Universitario.

- Ley 39/2014, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comdn de las
Administraciones Publicas.

- Resolucion de la Universidad de Cordoba de 17 de junio de 2014 (BOJA 122, de 26 de
junio), por la que se atribuye al Vicerrectorado de Innovacion, Transferencia y Campus de
Excelencia las competencias funciones sobre practicas en empresa y los convenios, asi
como, en el BOJA 195, de 6 de octubre de 2015, donde se contemplan nuevas competencias
de dicho Vicerrectorado.

- Acuerdo de Consejo de Gobierno, de 26 de febrero de 2016 (BOUCO n° 2016/00129, de 15
de marzo), por el que se encomienda a la Fundacion Universitaria para el Desarrollo de la
Provincia de Coérdoba (Fundecor), como medio propio de la Universidad de Cdrdoba, la
gestion de diferentes programas de practicas de la Universidad para que éstos se desarrollen
de forma centralizada, al que se afiadiria el Programa de Practicas Académicas Externas
UCO-Diputacién de Cérdoba.

4. Marco presupuestario

El presupuesto para la ejecucién del Programa de Précticas Académicas Externas UCO-
Diputacién de Cérdoba procede, por un lado, de la subvencion que Diputacion de Cordoba destina
al programa que en virtud del Convenio de Colaboracion, de fecha 25 de octubre de 2016, fue
firmado entre la Universidad de Cérdoba y la Excma. Diputacion de Cérdoba, y por otro lado, por
la contribucion que en concepto de cofinanciacion realizan las entidades participantes en el
programa que finalmente acojan a los estudiantes en practicas.

En funcién del presupuesto disponible, se procedera a convocar un nimero de plazas que
vendra determinado en cada una de las convocatorias pertinentes.

Asimismo, el ndmero total de plazas podra incrementarse, sin necesidad de una nueva
convocatoria, bien en el caso de que no se cubran las plazas previstas inicialmente y se contemple la
posibilidad de convocar plazas vacantes (considerando becas renunciadas, becas vacantes y
entidades suplentes) ajustando el nimero de becas y duracién de las mismas en funcién del tiempo
efectivo que reste de curso académico, o bien, en el caso de que exista financiacion adicional
disponible, de conformidad con lo establecido en el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el
que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

5. Dotacion econdmica de las becas

Las practicas realizadas al amparo del presente programa llevaran aparejada una dotacién
economica al estudiante establecida en 600,00 € brutos/mes (Seguridad Social e IRPF incluidos),
cofinanciadas por la Diputacion de Cordoba y la entidad de acogida (Empresa, Institucion Publica o
Privada), en concepto de beca o ayuda al estudio, para la realizacién de las mismas.

El pago de la bolsa o ayuda econdmica al estudiante beneficiario se abonara por parte de la
Universidad de Coérdoba, con caracter mensual, al numero de cuenta bancaria indicado por el
estudiante seleccionado.
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Los periodos de pago de las bolsas o ayudas econémicas, se ajustaran a las fechas de inicio y
fin establecidas en los documentos de aceptacién de las practicas una vez seleccionados los
estudiantes beneficiarios.

Las practicas académicas externas acogidas a un programa de becas o ayudas causaran alta
en el Régimen General de la Seguridad Social, de conformidad con lo establecido en el Real
Decreto 1493/2011, de 24 de octubre. Para proceder a dar de alta en el Régimen General de la
Seguridad Social, los estudiantes beneficiarios deberan proporcionar su nimero de afiliacion de la
Seguridad Social.

6. Caracteristicas generales de las practicas, duracién y horario

Las précticas al amparo del presente programa tendran una duracién con caracter general de
6 meses, con un horario de 25 horas semanales a convenir entre la entidad de acogida y el
estudiante beneficiario.

El periodo de practicas comenzara a partir de la resolucion definitiva de la adjudicacion de
becas a los estudiantes beneficiarios, no pudiéndose desarrollar con fecha posterior a 30 de
septiembre del curso académicos en vigor.

Los estudiantes que realicen practicas al amparo del presente programa, seran incluidos en el
Régimen General de la Seguridad Social, siendo asumida el alta de los mismos por la Universidad
de Cordoba, con cargo a la subvencion de la Diputacion de Cérdoba, atendiendo a lo dispuesto en el
Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre, por el que se regulan los términos y condiciones de
inclusion en el Régimen General de la Seguridad Social de las personas que participen en
programas de formacion.

7. Procedimiento administrativo

La gestion administrativa del Programa de Précticas Académicas Externas UCO-Diputacion
de Cordoba se realizara a través de la Fundacién Universitaria para el Desarrollo de la Provincia de
Cordoba (Fundecor).

Cada edicién del Programa de Practicas Académicas Externas UCO-Diputacion de Cordoba,
constara de dos convocatorias diferentes:

- Una convocatoria inicial que ira dirigida a empresas e instituciones publicas y privadas,
ubicadas en la provincia de Cérdoba, que deseen acoger estudiantes en practicas, con el
objeto de recabar el interés en participar en el dicho programa.

- En base a la resolucién de la convocatoria anterior, se procedera a convocar las becas
dirigidas a los estudiantes de la Universidad de Cérdoba matriculados en el curso académico
en vigor, para la presentacion de las solicitudes correspondientes. En caso de no cubrirse las
becas convocadas, se podra proceder a publicar convocatorias de plazas vacantes si se
considera conveniente ajustando las becas y duracién de las mismas en funcion del tiempo
efectivo que reste de curso académico.

8. Caracteristicas de la convocatoria de participacion de las empresas e instituciones
publicas y privadas

8.1. Objeto

El objetivo de esta convocatoria es la de recabar el interés por parte de las empresas e
instituciones publicas y privadas, en acoger estudiantes en practicas dentro del Programa de
Practicas Académicas Externas UCO-Diputacion de Cordoba para el curso académico que se
encuentre en vigor.
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El Real Decreto 592/2014, de 11 de junio, establece en el art. 2.2. que las practicas en

empresas podrén realizarse, ademas de en la propia universidad, en entidades colaboradoras, tales
como empresas, instituciones y entidades publicas y privadas en el ambito nacional e internacional.

En la correspondiente convocatoria se establecerd un plazo para que aquellas empresas e

instituciones publicas y privadas, manifiesten su interés en acoger estudiantes en précticas de la
Universidad de Cordoba, segln las condiciones que se detallan en las presentes bases.

8.2.  Requisitos de participacién de las empresas e instituciones publicas y privadas
Las empresas e instituciones publicas y privadas, que manifiesten su interés en participar en

el Programa de Préacticas Académicas Externas UCO-Diputacion de Cordoba, deberan aceptar las
caracteristicas del programa y cumplir los siguientes requisitos:

Ser auténomo, microempresa, pequefia, mediana 0 gran empresa, institucion publica o
privada, ubicada en la provincia de Cérdoba.

Del importe total de la beca, la entidad colaboradora deberd realizar una contribucién por
valor de 200,00 € brutos/mes/estudiante, en concepto de cofinanciacién. Para ello, junto a la
presentacién de la solicitud mediante la que manifiesta interés en participar en el programa, se
deberd adjuntar una autorizacion para realizar un cargo por parte de la Universidad de
Cordoba en la cuenta bancaria indicada por la entidad solicitante, por valor del importe total
de la cofinanciacidn, el cual se efectuara, sdlo en caso de resultar beneficiaria, en el momento
de la formalizacion de las préacticas del estudiante seleccionado.

El importe total de la beca para la realizacion de las practicas se destinara
integramente para financiar:

a) El pago, por parte de la Universidad de Cérdoba, de una bolsa o ayuda econdémica
por valor de 600,00 € brutos/mes, a cada uno de los estudiantes que al amparo del
programa realicen practicas.

b) El cumplimiento de las obligaciones que, en materia de seguridad social, fiscal o de
cualquier otro tipo con caracter general, correspondan o puedan llegar a
corresponder, por imperativo legal o reglamentario, al que ostente la condicion de
empresario (en este caso, la Universidad de Cérdoba).

La entidad colaboradora debera abonar a Fundecor, la cantidad de 40,00 € mensuales por
estudiante incorporado, en concepto de gastos de gestidn, establecidos segun acuerdo de
Consejo de Gobierno de la Universidad de Cérdoba de fecha 31 de octubre de 2014.

La entidad colaboradora, a la fecha de incorporacion del estudiante en practicas, debera tener
vigente el correspondiente convenio de cooperacion educativa firmado con la Universidad de
Cérdoba, asi como, el anexo pertinente.

La entidad colaboradora podra solicitar tantos estudiantes en practicas como esté dispuesta a
asumir, y como capacidad formativa tenga, debiendo presentar una sola solicitud en la que se
detallara/n el/los proyecto/s formativo/s a desarrollar en la misma.

En caso de realizar més de una solicitud, sélo se tendrd en cuenta la Gltima solicitud
registrada, sustituyendo ésta a cualquiera realizada con caracter previo.

El alta y cotizacion de la Seguridad Social de los estudiantes en practicas en este programa,
sera asumida por parte de la Universidad de Cérdoba con cargo a la subvencion de la
Diputacion de Cdérdoba, en base al Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre, por el que se
regulan los términos y las condiciones de inclusién en el Régimen General de la Seguridad
Sacial de las personas que participen en programas de formacion.

La entidad colaboradora debera asegurar los mecanismos y procedimientos necesarios para la
realizacion de las practicas: asignacion de un tutor/a al estudiante en practicas, que forme
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parte de la plantilla de la entidad, que acoja al estudiante y organice la actividad a desarrollar
con arreglo a lo establecido en el proyecto formativo, que supervise sus actividades e informe
al estudiante de la organizacién y funcionamiento de la entidad y de la normativa de interés,
especialmente la relativa a la seguridad y riesgos laborales.

En este sentido, la entidad colaboradora observara y haré observar las medidas de Seguridad y
Salud establecidas en el centro de trabajo asignado. La entidad colaboradora informara,
formard y hard cumplir y respetar al alumnado dichas medidas. Asimismo, ambas partes,
deberan cumplir la normativa de Proteccion de Datos de carécter personal, y tanto la entidad
colaboradora como la Universidad y el alumnado, seran responsables del deber de secreto
para con la otra parte.

8.3. Formay plazo de presentacion de solicitudes de manifestacion de interés
Aquellas empresas, e instituciones publicas y privadas, que cumplan los requisitos indicados

anteriormente, y que deseen manifestar su interés en acoger estudiantes en préacticas en el marco del
presente programa, deberan presentar las solicitudes siguiendo las instrucciones que se detallan a
continuacion:

> Realizar la preinscripcion, dentro del plazo indicado en la convocatoria
correspondiente, en la plataforma del programa, habilitada en la siguiente direccion:

http://www.ucoprem?2.fundecor.es/index.php/programas/diputacion

» La solicitud generada, y que sera recibida en el correo electronico de contacto
sefialado, debera ser firmada por el responsable de la misma, y ser dirigida al
Coordinador General de Précticas en Empresas y Empleabilidad de la Universidad de
Cordoba, presentandola, dentro del plazo indicado en la convocatoria
correspondiente, por cualquiera de los medios establecidos en el articulo 16.4 de la
Ley 39/2014, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, o a través de los siguientes canales:

= De forma presencial, en el Registro General del Rectorado de la Universidad
de Cordoba (Avda. Medina Azahara, 5), 0 en el Registro Auxiliar del Campus
de Rabanales (Edificio Paraninfo), en horario de lunes a viernes, de 9:00 a
14:00 horas.

= A través de Sede Electronica de la Universidad de Cordoba
(http://sede.uco.es), mediante certificado digital.

= En las oficinas de Correos, incluyendo el sello de registro de entrada,
dirigiendo la solicitud al Registro General del Rectorado de la Universidad de
Cordoba (Avda. Medina Azahara, 5, C.P. 14071, Cérdoba) a la atencién del
Coordinador General de Practicas en Empresas y Empleabilidad.

8.4. Valoracion de las manifestaciones de interés y Comision Mixta de Evaluacion
Las solicitudes recibidas por parte de las empresas e instituciones publicas y privadas, seran

valoradas por una Comisién Mixta de Evaluacion constituida al efecto.

Dicha Comision, seré presidida por el Vicerrector de Innovacidn, Transferencia y Campus

de Excelencia de la Universidad de Cdrdoba, y en caso de delegacion de éste, ostentara la
presidencia la Diputada Delegada de Empleo y Proteccion Civil de la Diputacidn Provincial de
Cordoba, y en la que actuara como secretario el Coordinador General de Practicas en Empresas y
Empleabilidad de la Universidad de Cérdoba.

La Comisién Mixta de Evaluacion tendra la siguiente composicion:
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- Diputada Delegada de Empleo y Proteccion Civil de la Diputacion Provincial de
Cordoba, o persona en quien ésta delegue.

- Vicerrector de Innovacion, Transferencia y Campus de Excelencia de la Universidad
de Cdrdoba, o persona en quien éste delegue.

- Coordinador General de Practicas en Empresas y Empleabilidad de la Universidad de
Cordoba, o persona en quien éste delegue, quien ejercera la funcion de secretario de
la Comisién.

En caso de no asistencia del Vicerrector de Innovacién, Transferencia y Campus de
Excelencia de la Universidad de Cdérdoba, ni tampoco de la Diputada Delegada de Empleo y
Proteccion Civil de la Diputaciéon Provincial de Cérdoba, ostentara la presidencia la persona en
quien delegue el Vicerrector.

8.5.  Criterios de seleccion.

En el caso de existir mayor nimero de ofertas de estudiantes en las manifestaciones de
interés recibidas, que dotacion presupuestaria del programa, se realizard una seleccion entre las
entidades solicitantes, en base a los criterios que se detallan a continuacion, no pudiéndose conceder
o disfrutar de mas de tres becas por entidad.

Cada uno de los siguientes items sera valorado obteniendo una puntuacion final:

- Realizacién de la practica en un municipio diferente al de Cérdoba capital (1,5
puntos).

- Adaptacidn de la oferta a estudiantes con discapacidad (1 punto).

- Formalizacién de un contrato laboral a un estudiante que haya realizado practicas
con anterioridad en los Gltimos tres afios (1 punto).

- Financiacién/Cofinanciacion de estudiantes en practicas, en el marco de otros
programas, durante alguno de los tres Gltimos cursos académicos (0,9 puntos).

- Haber acogido a un estudiante durante alguno de los tres Gltimos cursos académicos
para la realizacion del TFG/TFM en el marco del Plan Propio Galileo de Innovacion
y Transferencia, Semillero de Emprendedores (0,9 puntos).

- Existencia de contratos y/o convenios de investigacion con la Universidad de
Cordoba (0,8 puntos).

- Ubicacion de la entidad en un semillero/incubadora de empresas (0,7 puntos).
- Sevaloraré si la empresa es una Start up (0,6 puntos).

En caso de empate en la puntuacion final, se priorizaran las solicitudes considerando los

siguientes aspectos:

1. Existencia en la ejecucion del programa, en la medida de lo posible, un equilibrio
territorial en la provincia.

2. Tendran preferencia aquellas solicitudes dirigidas a titulaciones con menor oferta en la
convocatoria.

8.6.  Instruccion del procedimiento

El procedimiento sera instruido por el Coordinador General de Practicas en Empresas y
Empleabilidad, correspondiendo al Vicerrector de Innovacién, Transferencia y Campus de
Excelencia, la concesion o denegacion de las préacticas objeto de la presente convocatoria.

Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, el Coordinador General de Practicas en
Empresas y Empleabilidad publicaré en el Boletin Oficial de la Universidad de Cérdoba (BOUCO)
una resolucion provisional de solicitudes admitidas y excluidas, concediéndose un plazo para
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subsanar los defectos o errores en que hubieran incurrido las solicitudes. Transcurrido ese plazo, el
Vicerrector de Innovacidn, Transferencia y Campus de Excelencia publicard, a través del mismo
medio, la resolucion definitiva del listado de solicitudes admitidas, que pasaran a ser valoradas por
la Comisién Mixta de Evaluacidn constituida al efecto.

Concluida la valoracidn de las solicitudes admitidas, el Coordinador General de Practicas en
Empresas y Empleabilidad publicara la resolucion provisional de aquéllas empresas, e instituciones
publicas y privadas, que han resultado seleccionadas para acoger a estudiantes en practicas dentro
del presente programa, asi como, relacién de entidades suplentes, pudiendo los interesados, una vez
publicada la citada resolucion en el Boletin Oficial de la Universidad de Coérdoba (BOUCO),
disponer de un plazo para la posible presentacion de reclamaciones, subsanacion de defectos o
aportacion de documentacion.

Transcurrido dicho plazo y resueltas las reclamaciones que en su caso se planteen, se
publicara en el Boletin Oficial de la Universidad de Cérdoba (BOUCO) por parte del Vicerrector de
Innovacion, Transferencia y Campus de Excelencia, resolucion definitiva del proceso de seleccién,
contra la que cabra interponer recurso administrativo de alzada ante el Rector de la Universidad de
Cérdoba.

En virtud de la resolucion de la convocatoria de manifestacion de interés de entidades, se
procedera a realizar la convocatoria de las becas dirigida a los estudiantes de la Universidad de
Cordoba, matriculados en el curso académico vigente.

9. Caracteristicas de la convocatoria de participacion de los estudiantes matriculados en la
Universidad de Cérdoba

9.1. Objeto

Tras recabar interés por parte de las empresas e instituciones publicas y privadas, en acoger
estudiantes en préacticas en el marco de la convocatoria de manifestaciones de interés del Programa
de Préacticas Académicas Externas UCO-Diputacion de Coérdoba, el objetivo de la convocatoria
dirigida a estudiantes es la de convocar las becas concedidas a las entidades beneficiarias.

Las practicas académicas que realice el alumnado de la Universidad de Cordoba al amparo
del presente programa, tendran como finalidad las establecidas en el articulo 3 del Real Decreto
592/2014, de 11 de junio.

El Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del
Estudiante, establece en sus articulos 8.f) y 9.f) como derechos de los estudiantes de grado y master
a disponer de la posibilidad de realizacion de las practicas, curriculares y extracurriculares, que
podran realizarse en entidades externas y en los centros, estructuras o servicios de la Universidad,
segun la modalidad prevista, y garantizando que sirvan a la finalidad formativa de las mismas.

9.2.  Requisitos de participacién de los estudiantes

El alumnado que desee solicitar una practica, para que ésta sea admitida, deberd estar
matriculado en el curso académico en vigor, en alguno de los Grados o Masteres de la Universidad
de Cérdoba, y cumplir, ademas de lo establecido en el articulo 8.2 del Real Decreto 592/2014, de 11
de junio los siguientes requisitos:

a) En el caso de estudiante de Grado, estar matriculado en el Grado indicado en la oferta por la
entidad beneficiaria, como minimo de 36 créditos (estudiante a tiempo completo) o 24
créditos (estudiante a tiempo parcial) en el curso académico en el que la convocatoria esté
en vigor, 0 menos, Si entre éstos créditos se encuentran los correspondientes a alguna
asignatura obligatoria, al Trabajo Fin de Grado o proyecto fin de carrera, 0 a las practicas
curriculares.
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En el caso de estudiante de Méster, deberd estar matriculado en el Méster indicado en
la oferta por la entidad beneficiaria, de al menos 30 créditos, 0 menos, si esta matriculado en
el Trabajo Fin de Master.

El cese en el cumplimiento de este requisito durante el periodo de realizacion de la
practica, dard lugar a la pérdida inmediata de la condicion de beneficiario.

b) En el caso de estudiante de Grado, los estudiantes deberan tener superados al menos 120
créditos del Grado en el que esté matriculado y por el que solicita la practica.

¢) No podrén realizar practicas en el marco de este programa aquellos estudiantes de otras
Universidades que se encuentren realizando estancias de movilidad (a través de
convocatorias regladas) en la Universidad de Cérdoba.

d) Los estudiantes que ya sean beneficiarios de una beca para la realizacion de préacticas
remuneradas y que lleven mas de un mes incorporados en la entidad, no podran solicitarlas
si el disfrute de la misma conlleva la renuncia de la préctica de la cual es beneficiario.

e) Debido a que la practica lleva aparejada una beca que conlleva alta en la Seguridad Social
(Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre) los ciudadanos extranjeros no comunitarios que
tengan la intencion de realizar estas practicas tendran que solicitar la correspondiente
autorizacién de trabajo y cumplir los requisitos para obtenerla.

f) Ya que la duracién maxima de una practica (extracurricular remunerada gestionada por
Fundecor) por estudiante en una misma Empresa, Centro o Servicio de la Universidad, es de
9 meses (posibles prorrogas incluidas), no podran solicitar practicas en la misma Empresa,
Centro o Servicio, aquellos estudiantes que ya hayan superado ese periodo, 0 si entre la
practica disfrutada y la practica a solicitar esta previsto que se supere.

g) En todo caso, no podré solicitar participar en una préctica del presente programa, el
alumnado que haya disfrutado anteriormente de unas practicas académicas extracurriculares
remuneradas gestionadas por Fundecor, y vaya a solicitar unas practicas del presente
programa, que retnan entre las dos (practica disfrutada y practica a solicitar) méas de 18
meses.

9.3. Formay plazo de presentacion de solicitudes.

Los estudiantes interesados, y que cumplan los requisitos descritos en el punto anterior,
deberan realizar su preinscripcion en la plataforma habilitada al efecto (adjuntando via telematica el
Curriculum Vitae en formato icaro y la documentacion que adicionalmente se solicite) en la
siguiente pagina web: http://www.ucoprem2.fundecor.es/index.php/programas/diputacion

La solicitud generada, debera ser firmada y dirigida al Coordinador General de Préacticas en
Empresas y Empleabilidad, mediante su presentacién, dentro del plazo establecido en la
convocatoria correspondiente, en el Registro General del Rectorado, en el Registro Auxiliar del
Campus Rabanales o en la Sede Electronica mediante certificado digital, asi como, mediante su
presentacion a través de cualquiera de los medios establecidos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas.

Los estudiantes podran presentar hasta un méaximo de 3 solicitudes de practicas por
convocatoria.

En caso de no presentacion de la solicitud a través de los medios y plazos establecidos, la
preinscripcién careceré de validez.

Sin perjuicio de lo establecido, se podra requerir a los solicitantes la presentacion de
cualquier otra documentacion distinta a la indicada y que pudiera ser necesaria para el proceso de

seleccidn.
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9.4. Organos competentes y criterios de seleccion

El procedimiento sera instruido por el Coordinador General de Practicas en Empresas y
Empleabilidad, correspondiendo al Vicerrector de Innovacion, Transferencia y Campus de
Excelencia la concesion o denegacion de las practicas objeto de la presente convocatoria.

Las solicitudes de los estudiantes seran valoradas en dos fases:

a) En primer lugar, la Coordinacion General de Précticas en Empresas y Empleabilidad
valorara el expediente académico.

Para ello, se tomara como referencia la media aritmética del expediente académico
obtenido en SIGMA, o el aportado en caso de estudiantes de Master procedentes de otras
Universidades, (en base 10), que representara el 70% de la puntuacion total.

b) En segundo lugar, corresponderd al responsable del proceso de seleccidn de la entidad de
acogida, valorar en virtud de la adecuacion del/la candidato/a al perfil de la préctica segun
los méritos aportados (de 0 a 10 puntos), que representara el 30% de la puntuacion total.

Para ello, se valorara el Curriculum Icaro presentado por el estudiante.

En esta segunda fase, los responsables del proceso de seleccion por parte de la
entidad de acogida podréan, si lo estiman oportuno, realizar una entrevista personal a los/as
candidatos/as, y en la que no se podra asignar mas de la mitad de los puntos de esta fase.

9.5. Instruccion del procedimiento

A la vista de las solicitudes y la documentacion aportada, el Coordinador General de
Practicas en Empresas y Empleabilidad publicard una resolucién provisional con el listado de
solicitudes admitidas y excluidas, concediéndose un plazo para subsanar los defectos o errores en
gue hubieran incurrido las solicitudes. Transcurrido este plazo, el Vicerrector de Innovacion,
Transferencia y Campus de Excelencia publicara la resolucién definitiva del listado de solicitudes
admitidas.

Tras la valoracion de las solicitudes y méritos alegados, segun las fases indicadas en el
punto anterior, el Coordinador General de Practicas en Empresas y Empleabilidad realizara la
seleccion de los/as candidatos/as beneficiarios/as y se publicaran los listados provisionales de
adjudicacion de becas a estudiantes beneficiarios en cada una de las entidades, estableciéndose un
plazo de presentacién de alegaciones.

Transcurrido éste, se publicara resolucion del Vicerrector de Innovacién, Transferencia y
Campus de Excelencia con la relacién definitiva de estudiantes beneficiarios de las becas y
entidades adjudicadas para el desarrollo de las practicas. Contra dicha resolucién cabra recurso de
alzada ante el Rector.

En caso de que un estudiante resulte seleccionado en mas de una practica, correspondera a
éste sefialar la que considere méas adecuado para su formacion.

La publicacién de la convocatoria y sus respectivas resoluciones, se realizara en el Boletin
Oficial de la Universidad de Cordoba (BOUCO). También podra publicarse en otros tablones de
anuncios o portales para su mayor difusion.

9.6. Aceptacion de la beca

Una vez publicada la resolucion de concesion, el estudiante beneficiario deberd suscribir el
documento de aceptacién de la beca. En caso de no hacerlo se le considerara decaido en su derecho.

En caso de ser beneficiario de las practicas convocadas, en el momento de aceptacion de las
mismas debera presentar el documento acreditativo de la matricula del curso académico en vigor, y
aportar su nimero de la Seguridad Social y nimero de cuenta bancaria.
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9.7. Derechosy deberes de los estudiantes en practicas

Los estudiantes universitarios que desarrollen précticas dentro del presente programa
tendran, ademas de los derechos y deberes establecidos en el articulo 9 del Real Decreto 592/2014,
de 11 de julio, la obligacién de cumplir los requisitos de las presentes bases reguladoras y aceptar
las caracteristicas de participacion de cada convocatoria y a notificar, en los casos que procede, el
incumplimiento de algunos de ellos durante el periodo de disfrute de la beca.

Asimismo, los/as beneficiarios/as estan obligados al cumplimiento de cuantos requisitos o
compromisos académicos se establezcan en cada convocatoria para la participacion en las practicas
que se desarrollen en el marco del presente programa.

Igualmente, sera un derecho y deber de los estudiantes universitarios que desarrollen
practicas bajo el presente programa, la participacion y realizacion de aquellas actividades que,
organizadas por el Vicerrectorado de Innovacion, Transferencia y Campus de Excelencia, tengan
como objetivo la mejora de la empleabilidad de los estudiantes universitarios.

9.8. Régimen de ausencias y permisos en el desarrollo de las préacticas

Los estudiantes que desarrollen practicas académicas externas al amparo del presente
programa, a fin de poder compatibilizar su condicion de estudiante (exdmenes, periodos no lectivos,
etc.) tendran las siguientes excepciones sobre las condiciones generales de horarios y régimen de
ausencias:

- Realizacién de examenes: los estudiantes dispondran de permiso de ausencia el dia de
realizacion del examen, debiendo justificar a su tutor/a de précticas la asistencia al mismo
mediante justificante.

- Asistencia médica: el estudiante podra ausentarse de la practica por asistencia médica y, en
caso de causar incapacidad temporal (IT), debera aportar a la Coordinacion General de
Préacticas en Empresas y Empleabilidad la baja médica correspondiente, asi como los partes
de confirmacidn y de alta.

- Actividades de representacién estudiantil: los estudiantes podran ausentarse de la practica
por asistencia a reuniones de los 6rganos de representacion a los que pertenezca.

En ninguno de los casos anteriores las horas de practicas seran recuperadas.

9.9. Incompatibilidades en el desarrollo de las préacticas

De conformidad con lo establecido en el articulo 8.2. c), del Real Decreto 592/2014, de 11
de junio los beneficiarios de una practica en empresa, dentro de este programa, no podran mantener
una relacion laboral con la Universidad de Cérdoba.

Igualmente, las practicas académicas externas, dentro del presente programa, no seran
compatibles con una actividad laboral ejercida fuera de la Universidad, relacionada con la
formacidn académica que sirve de base para el acceso a la practica.

En otro caso, si se realizase 0 se vaya a simultanear una practica dentro de este programa
con una actividad laboral no relacionada con la formacion académica, sélo sera compatible en el
caso de que la actividad laboral sea esporadica y nunca superior al 50% de la jornada laboral
equivalente a 40 horas de trabajo a la semana.

Al estar esta practica al amparo del Real Decreto 592/2014, de 11 de junio, es totalmente
incompatible el disfrute simultdneo de méas de una practica académica de caracter remunerado, o de
ésta con una beca del Plan Propio Galileo de Innovacion y Transferencia (Modalidad V. Semillero
de Emprendedores, para la realizacion de TFG/TFM en entidades), ya que las practicas de esta
naturaleza conllevan la inclusion del estudiante beneficiario en el Régimen General de la Seguridad
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Social, en aplicacion del Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre, estando desarrolladas,
asimismo, al amparo de un programa formativo.

Serd compatible el desarrollo de una préctica del presente programa, con el disfrute de otro
tipo de beca o ayuda otorgada por la Universidad, en el que el/la beneficiario/a esté obligado/a a
desarrollar algun tipo de actividad o dedicacion horaria, siempre y cuando ésta Gltima no esté
vinculada a un proyecto formativo a desarrollar.

No obstante, a los efectos de lo establecido en el articulo 5.2. del Real Decreto 592/2014, de
11 de junio, para procurar que la practica que se desarrolla bajo el presente programa y la otra beca
0 ayuda sean compatibles con su actividad académica, se debera solicitar a la Coordinacién General
de Practicas en Empresas y Empleabilidad la compatibilidad en el desarrollo de las practicas. Para
otorgar dicha simultaneidad, se establece como referencia que en ambas actividades (practica en
empresa en el marco del presente programa y otro tipo de beca o ayuda) no superen la dedicacién de
35 horas semanales.

9.10. Pérdida de la condicién de estudiante en practicas

Perderan la condicidn de estudiante en practicas académicas externas, al amparo del presente
programa, por la concurrencia de algunos de los siguientes supuestos:

1. Finalizacién del periodo de préacticas definido en la convocatoria 0 en su caso, las prérrogas
autorizadas.

2. Haber agotado el periodo méaximo de practicas académicas extracurriculares en la
Universidad de Cdrdoba (18 meses).

3. Por renuncia expresa del/la estudiante o de la entidad de acogida.

4. Por finalizacion de la condicion de estudiante de la Universidad de Cérdoba, de tal manera
que si durante la realizacidn de las practicas concluyeran sus estudios universitarios se daran
por concluidas las mismas, a mas tardar, a la finalizacion de dicho curso académico. En caso
de cerrar expediente y expedir el titulo con caracter previo a la finalizacion de dicho curso
académico, se daran por concluidas las mismas en el momento de la conclusiéon de
mencionado tramite.

9.11. Procedimiento de reclamacion en el desarrollo de las practicas

Se entiende como procedimiento de reclamacidn en el desarrollo de las préacticas aquellas
reclamaciones e incidencias interpuestas por el alumnado que desarrolle practicas en el presente
programa y que tenga por objeto poner en conocimiento del Vicerrectorado competente en materia
de précticas aquellos aspectos que, a juicio del alumnado, afecten al desarrollo de las préacticas.

El procedimiento se iniciard mediante escrito presentado por el/la alumno/a y dirigido al
Vicerrectorado competente en materia de practicas. Recibido el mismo, el Vicerrectorado dara
traslado al responsable de la entidad colaboradora o del Centro o Servicio donde se desarrollan las
practicas para que, en el plazo de 10 dias, emita un informe. Recibido este informe, el
Vicerrectorado competente en materia de précticas, resolvera la incidencia o reclamacion en el
plazo de 15 dias.

Sin perjuicio de lo anterior, a la vista del escrito de reclamaciéon o incidencia, el
Vicerrectorado competente podrad adoptar las medidas provisionales que considere hasta tanto se
resuelva el procedimiento.

9.12. Procedimiento de renuncia de las précticas

Los estudiantes en practicas dentro del presente programa podran renunciar a la
continuacion de las practicas. La comunicacion de renuncia se realizara en primer lugar al tutor o
tutora de las practicas, quien lo pondra en conocimiento de la Coordinacion General de Précticas en
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Empresa y Empleabilidad. Sin perjuicio de lo anterior, con una antelacion minima de 15 dias, el
estudiante en practicas que desee renunciar deber& formalizar dicha renuncia mediante documento
normalizado ante la Coordinacién General de Practicas en Empresas y Empleabilidad.

El puesto vacante de practicas mediante la renuncia antes mencionada, podra ser cubierto
por los estudiantes suplentes, si los hubiera, siguiendo el orden descendente de la valoracion
obtenida en el acta de seleccion de la convocatoria.

9.13. Procedimiento de revocacion de las practicas

En el caso de incumplimiento de los deberes establecidos en el art. 9.2. del Real Decreto
592/2014, asi como otros establecidos en el presente reglamento o en la correspondiente
convocatoria, se podra iniciar el procedimiento de revocacion de las practicas.

El procedimiento de revocacion de las practicas podra iniciarse a instancia de la entidad
colaboradora que acoja al estudiante en préacticas, o de oficio por parte del Vicerrectorado
competente en practicas. A la vista de la misma, se procedera a trasladar dicho escrito al estudiante
o estudiantes afectados para que, en el plazo de 15 dias, realicen alegaciones al mismo.

A la vista de lo anterior, sin perjuicio de practicar otras actuaciones en orden de aclarar los
hechos puestos de manifiesto, el Vicerrectorado competente en materia de practicas dictara
Resolucidn en el plazo de 15 dias.

En el caso de que la Resolucion dictada concluyese con el acuerdo de revocacion de las
practicas, ésta quedara vacante y podra ser sustituida por los estudiantes suplentes, si los hubiera,
por el tiempo restante, siguiendo el orden descendente de la valoracion obtenida en el acta de
seleccién de la convocatoria.

9.14. Procedimiento de reintegro

El incumplimiento por parte del estudiante de las obligaciones sefialadas en la presente
convocatoria, 0 la concurrencia de alguna de las situaciones previstas en el articulo 37 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, dara lugar al correspondiente reintegro de las cantidades percibidas
desde el momento del pago de la beca. Para la tramitacion del reintegro se estara a lo dispuesto en la
Ley General de Subvenciones y al resto del ordenamiento juridico-administrativo a cuyas
previsiones los participantes en esta convocatoria aceptan voluntariamente someterse.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA. Lenguaje no sexista

Todas las referencias a cargos, puestos o personas para los que en este reglamento se
utilizase la forma de masculino genérico deben entenderse aplicables, indistintamente, a mujeres y
hombres.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA. Reconocimiento de practicas

Las practicas académicas desarrolladas al amparo del presente programa, podran ser
convalidadas o reconocidas por los distintos Centros de la Universidad de Cérdoba, como periodo
de practicas curriculares, para lo que se estard a los procedimientos y normativa propia de cada
Centro de la Universidad de Cordoba.

DISPOSICION FINAL. Entrada en vigor

Estas bases entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Boletin Oficial de la
Universidad de Cérdoba.
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